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Die Seriendruckfunktion auf dem  

Bewertungsbogen der Fertigkeitsprüfung 

 
 
Die auf dem Bewertungsbogen der Fertigkeitsprüfung hinterlegten Seriendruckfelder ermöglichen es 
Ihnen, den Bewertungsbogen mit einer Datei, die die notwendigen Prüflingsdaten beinhaltet, zu ver-
binden. 
 
Sollten Sie diese Funktion nicht benötigen, können Sie die Seriendruckfelder der Bewertungsbögen 
einfach löschen und diese blanko ausdrucken. 
 
Die Datei mit den Prüflingsdaten können Sie aus EVA oder einem anderen Programm exportieren. 
Wichtig ist, dass die Datei folgende Spaltenüberschriften enthält: 
 

Spaltenüberschrift Spalteninhalt 

AZUB_Vorname Vorname des Prüflings  

AZUB_Nachname Nachname des Prüflings 

AZUB_Prueflingsnummer Prüflingsnummer 

AUB_BerufBezOffiziell1 Berufsbezeichnung (nur für Hoga-Bewertungsbogen benötigt) 

 
Im Folgenden wird die Vorgehensweise anhand des Bewertungsbogens der Hoga-Berufe der Zwi-
schenprüfung Frühjahr 2014 dargestellt. Für die übrigen Bewertungsbögen gilt die Vorgehensweise 
analog. Die Prüflingsdaten liegen in diesem Beispiel als Excel-Tabelle vor. Es wird Office 2010 ver-
wendet. 
 
Die Prüflingsdaten in der Excel-Tabelle können Sie im Vorfeld beliebig nach Prüflingsnummer, Nach-
name, Ausbildungsberuf, Berufsschule oder weiteren beliebigen Vorgaben sortieren. 
 
 

 

alle Spalten der 
Tabelle markieren 

„Benutzerdefiniertes 
Sortieren“ auswählen 
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In diesem Beispiel werden die Prüflingsdaten alphabetisch nach dem Namen der Prüflinge sortiert. 
 

 
 
 
 
  

gewünschte Sortier-
kriterien auswählen 
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Um den Bewertungsbogen mit den Prüflingsdaten zu verbinden, müssen Sie im Register „Sendun-
gen“ unter „Empfänger auswählen“ die „Vorhandene Liste verwenden“.  
 

 
 
 
Wählen Sie dort Ihre Datei mit den Prüflingsdaten aus, bei Excel Tabellen auch das entsprechende 
Registerblatt. 
 

 
 
 
 
  

Auswahl der Datei mit 
den Prüflingsdaten 

Auswahl des Register-
blattes (bei Excel-Datei) 



4 
 

Unter „Vorschau der Ergebnisse“ können Sie die eingefügten Prüflingsdaten sehen. 
 

 
 
Sie können zwischen den Bewertungsbögen der Prüflinge blättern. 
 

 
 
Wenn Sie die Bewertungsbögen drucken, werden noch die Kammernummer und die Berufsnummer 
(nur bei Hoga-Berufen) abgefragt, sodass alle offenen Felder ausgefüllt sind. 
 

 
 
 
alternativ: 
 
 


